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  ２０２６年6月1８日 

関西学院大学教務機構 共通教育センター契約助手の募集について 

１．採用予定人数 共通教育センター契約助手 １名 

２．担当予定業務 ①センターが提供するアカデミック・ライティングに関する授業科目の補助
②センターでのアカデミック・ライティングに関する対面指導の管理・運営
③センターが採用する教育指導員の育成・指導
④センター運営に関連する広報及びデータ管理
（広報媒体〈web・ニュースレター〉のデザイン・企画等）

⑤学内関連部署とのネットワーク形成
⑥センターに関連する教育・研究の業務
⑦その他、センターの目的を達成するためにセンター長が必要と認めた事業
※①を行う場合は、原則として研修を受けることとする

３．応 募 資 格     次の要件について、①または②に該当し、さらに③に該当する者。 
①大学院博士課程前期課程（修士課程）修了見込者、又は修了 者。
②①と同等以上の学力のある者で、原則として２年以上のライティングに関する

現場経験を有すること。
③ライティング指導に必要な専門知識・技術を有すること。

４．雇 用 期 間  20２６年１０月１日～２０２７年９月３０日 

以降1年ごとの雇用契約とし、共通教育センターが必要と判断する場合は、最長で
２０３１年９月30日まで更新の可能性があります。 
なお、採用日の６か月前から採用日までに、学校法人関西学院に雇用されている方
又は雇用されていた方には「有期労働契約における契約年限に関する規程」が適用
され、任期が制限される場合があります。また、満年齢65歳を迎える年度末を超えて
契約を更新することはできません。 

５．待 遇 ①給  与 お よ び ラ イ フ デザ イ ン 手  当：月額３４７,３００円（賞与・退職金なし）
②社会保険：私学事業団(私学共済制度)、雇用保険加入、確定拠出年金制度
③交通費：本学の規定により支給。
④勤務時間：原則として週６日３８．５時間。

上記の１週あたりの勤務時間を基準に、他の週・曜日とで勤務時間の調整を行うこと
があります。土曜日の勤務については、必要に応じて別途相談させていただきます。

2025年度の勤務実績例 
平 日：8:50～17:40（日により調整可） 
休 日：日曜・祝日、夏期休暇（8/13～8/21）、創立記念日（9/28）、 

降誕祭（12/25）、年末年始休暇（12/26～1/5）。 
ただし、業務その他の都合により休日 に勤務いただくことがあります。 

 ＜留意事項＞ 
・勤務時間内は学院外の非常勤講師等の勤務（兼業）はできません。
・学院内の非常勤講師の勤務についてはご相談下さい。
・個人研究室、個人研究費等の学内研究支援制度の適用対象となりません。
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６．応 募 書 類 ①履歴書(JREC-IN Portal作成様式もしくは本センター所定様式)
②業績書または職務経歴書(JREC-IN Portal作成様式もしくは本センター

所定様式)
③共通教育センター契約助手としての職務への抱負（様式自由・A4サイズ）

※本センター所定様式は以下リンク先「共通教育センター」よりダウンロードください。
採用情報 | 学校法人関西学院 (kwansei.ac.jp)

※応募書類は返却いたしません。ご提出いただいた個人情報は、募集業務終了後、本学に
おいて責任をもって破棄させていただきますので、ご了承ください。

７．採 用 選 考   〈一次選考〉書類選考
〈二次選考〉面接選考 ８月3日（月）９：00～１１：３０ 

※一次選考の通過者にのみ、７月末に二次選考の詳細をご連絡いたします。
※二次選考（面接）は、9:00～11:30の間で個別に指定します。なお、指定された

時間の変更はできませんので、あらかじめご了承ください。

８．応 募 期 限  7月２３日（木）必着 

９．応 募 先  1.電子応募（JREC-IN Portal Web応募）
・応募書類①履歴書 ②業績書または職務経歴書はJRECーIN Portal作成様式を
ご利用下さい。

・応募書類①～③をそれぞれPDFファイルとして保存し、１つのzipファイルにまとめて
「JREC-IN Portal Ｗｅｂ応募」を通じて提出してください。

・応募方法は、ＪＲＥＣ-IN Portalウェブサイトよりご確認ください。
・https://jrecin.jst.go.jp/seek/SeekTop
→JREC-IN Portal活用方法紹介→ユーザ（求職者）向け
→ＪＲＥＣ－ＩＮ Ｐｏｒｔａｌ Ｗｅｂ方法（電子応募方法）

２．郵送での応募(1.電子応募でのご対応が難しい場合のみ) 
封筒に「共通教育センター契約助手応募書類在中」と朱書し、 
応募書類①～③を書留で郵送してください。 

 郵送先：関西学院大学教務機構 共通教育センター契約助手採用係 
〒662-8501 西宮市上ケ原一番町1-155 

10．問 い 合 わ せ  関西学院大学教務機構 共通教育センター（担当：綾部、内尾） 
 電話：０７９８－５４－６１８０  E-mail: wc-edu@kwansei.ac.jp 

以 上 

https://ef.kwansei.ac.jp/recruitment
https://jrecin.jst.go.jp/seek/SeekTop

